陕西省档案局文件

陕档发〔2018〕23号


陕西省档案局关于委托市县档案局实施
档案行政审批事项相关问题的通知

各设区市、杨凌示范区、韩城市档案局：
按照《陕西省人民政府关于取消、下放或者委托一批行政审批事项的决定》（陕西省人民政府令第214号）的要求，由陕西省档案局实施的2项档案行政审批事项将委托市县档案行政管理部门实施。现将有关问题通知如下：

一、委托事项

1．赠送、交换、出卖国家所有档案复制件的审批（《陕西省行政许可“三级四同”目录》第662项）；
2．携带、运输、邮寄档案及其复制件出境审批（《陕西省行政许可“三级四同”目录》第663项）

二、受委托办理档案行政审批的工作要求

各市县区档案局要加强组织领导，落实工作责任，加快承接步伐，认真研究相关法律法规，确保委托的行政管理事项接得住、用得好。

按照省政务公开办公室的要求，赠送、交换、出卖国家所有档案的复制件的审批，携带、运输、邮寄档案及其复制件出境的审批属于“网上办”审批事项，市县区档案行政管理部门必须统一利用省政务服务网或市县区的政务服务网办理。市县区档案行政管理部门应参照“陕西政务服务网”上省档案局相关行政审批事项办理流程等要求，完善市县区的网上办理要求，优化办理流程，创新审批方式，提高审批效率。

委托书签订后。受委托单位（各市县档案局）在委托范围内以委托机关（陕西省档案局）名义实施行政许可、办理行政许可批文或许可证时，应冠以“受陕西省档案局委托”字样后，使用受委托单位的印章、文头及文号。

三、做好委托事项的落实衔接工作

各设区市（含杨凌示范区管委会档案局、韩城市档案局，下同）在完成本级委托事项的同时，须尽快通知下辖区县档案局就这上述两项档案行政审批事项与省档案局签订《陕西省档案行政管理事项委托书》，组织、指导县区档案行政管理部门尽快开展工作。
在机构改革过程中，在新机构挂牌前签订的委托书，机构改革后要及时与新机构做好工作衔接，确保平稳过度；新机构挂牌后还没有完成委托书签订的，以新机构名义与受委托单位签订委托书。
四、加强对委托实施的档案行政审批事项的监管

各市、县区档案局在受委托办理档案行政审批事项的过程中，发现问题要及时与省档案局联系，每项具体审批结果下达时应同步报省档案局。
各设区市档案局须对下辖县区档案局行使委托职能的工作进行监督、指导和检查，防止出现管理脱节和监管真空；每年年底各设区市档案局须向省档案局报告本级及下辖县区档案局受委托开展档案行政审批工作情况。
省档案局将采取“双随机一公开”方式，定期对市县区档案局开展委托的档案行政审批工作进行检查。
五、委托书的签订

省档案局已制定了《陕西省档案行政管理事项委托书》样本，请各设区市档案局、县区档案局从陕西档案信息网上下载，打印一式三份并签字盖章后报省档案局，省档案局盖章后发回。
县区档案局下载《陕西省档案行政管理事项委托书》并盖章后直接送省档案局办理，不必通过各市档案局转报。
全省《陕西省档案行政管理事项委托书》的签订须在12月20日之前完成。

    委托行政审批事项的具体负责部门为省档案局法规处，联系电话：029-89230856  89230858  89230859。
    附：陕西省档案行政管理事项委托书
陕西省档案局

2018年11月12日

陕西省档案行政管理事项委托书

委托机关：陕西省档案局  
法定代表人：明平英

住所：陕西省西安市子午大道与学府大街十字东北角

受委托单位：  
法定代表人： 

住所：
依据《中华人民共和国行政许可法》和《陕西省人民政府关于取消、下放或者委托一批行政审批事项的决定》（陕西省人民政府令第214号），经研究，决定将2项档案行政管理事项委托给市县档案行政管理部门实施。特签订本委托协议：

一、委托事项和权限：

（一）负责市（县/区）级范围内的赠送、交换、出卖国家所有档案复制件的审批事项（《陕西省行政许可“三级四同”目录》第662项）；
（二）负责市（县/区）级范围内的携带、运输、邮寄档案及其复制件出境审批事项（《陕西省行政许可“三级四同”目录》第663项）。
二、法律责任：

（一）委托机关的责任：

1．对受委托单位在委托的权限和范围内实施的行政管理事项所产生的后果承担法律责任；
2．指导和监督受委托单位在委托权限范围内以委托机关名义实施行政管理事项；

3．对受委托单位违法或不适当的行政行为予以纠正或者撤销；受委托单位违法实施行政管理事项情节严重的，委托机关可以暂时部分或全部终止委托。

（二）受委托单位的责任：
1．受委托单位必须以委托机关的名义，在委托的权限、期限和范围内实施行政管理事项；

2．受委托单位不得再委托其他任何组织或者个人实施行政管理事项；

3．接受委托单位的指导和监督；

4．建立“一口受理、并联审批”工作机制，减少审批环节，优化审批流程，提高审批效率；

5．受委托单位违反上述规定，违法实施行政管理事项的，由委托机关依法追究有关责任；

6．受委托单位行使行政审批职能须由本单位在编在岗的工作人员实施，不得委派合同工、临时工行使委托职能；

7．受委托单位每年年底应就行使委托行政管理事项的工作情况向委托单位报告。
三、委托期限

从签订委托书之日开始。

四、其他事项

1．受委托单位权限仅在委托期限、委托区域内有效；

2．本委托书一式三份，委托机关、受委托机关各执一份，报省审改办一份。
3．本委托书签订后，不因委托单位、受委托单位主要负责人的变动而变动。

委托机关(盖章)： 
        
法定代表人（签名）：         
受委托机关(盖章)：

法定代表人（签名）：
签订日期：        年    月    日
